Redigering af http://www.aaregionmidt.dk

Regionens nye hjemmeside ligger pt. pa http:/www.aaregionmidt.dk/cmsms

Nar den er klar fiernes flyttes den til http://www.aaregionmidt.dk

[™) & region midejylland x4 ¥

& - C [ www.aaregionmidt.dk/cmsms/ w =

| | 717.[3‘62 fmdgs en IQ'S.E;H

FORSIDE MY | A4 FIND AA-M@DER REGIOMNEN DET PRAKTISKE JOB | SERVICE KOMTAKT TELEFONLISTE

OFTE STILLEDE SP@RGSMAL

Velkommen

i) e — REGION MIDT ORDBOG AA HOTLINE

... til siden om AA-service i region Midtjylland !

Se under 'NY | AA' hvis du har brug for hjelp vedrerende alkoholproblemer. Hvis du har brug for hjalp vedr,
alkcholproblemer:

Nyheder fra regionen: Alle dage fra
kl. 8.00 - 24.00

Bakker de snavvendt i Aarhus 7 Sep 28, 2013 HE20.1012:24
eller
Pa reglonsmadet d 28 september | Aarhus beyndte madet med kontakt@snonymealkohiolikereidh

Du far svar inden for 24 timer.
sindsrobennen.

Og nej, naste punkt pa dagsordenen var ikke Eventuelt.

Fer medet gik izang blev som altid AAs formalserklaring last op

og derefter rejste alle mededeltagere sig og bad sindsrobannen.

v, aaregionmidt difcmsmsfindex php?page=det-prakkiske ;]

Sadan ser forsiden ud (dec. 13). Der er klikket pa et menupunkt, og en undermenu viser sig.



Login

Indholdet pa siderne redigeres pa administrationssiden http://www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin
ogsa den flyttes, nar hiemmesiden er klar.

Farste skeermbillede efter at http://www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin er tastet i internet
browserens adressefelt er et loginbillede, hvor brugernavn og kodeord skal indtastes.

Har du glemt dit brugernavn eller kodeord, eller endnu ikke faet et kan du kontakte regionens
webmastrer (se www.aaregionmidt.dk under menupunktet Poster)

Senere, nar hver enkelt "redaktar” eller "journalist” der skriver pa hjiemmesiden har faet sit eget
brugernavn, hvor den enkeltes private mail-adresse er tilknyttet, kan funktionen

Forgot your password? bruges. Hvis man har glemt kodeordet, kan man angive sit brugernavn
og automatisk fa tilsendt et nyt pa sin private mail.

% Login ko CMS Made Simple™ %

€ — C [ www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin/login.php wl =
Information Login to CMS Made Simple™
Username:
ﬁ For the Admin console to work properly: Password:

1. Cookies rust be enabled in your browser

2. Javascript must be enabled in wour browser

3. Popup windows must be allowed For the Following address:
{ www.aaregionmidt.dk )

4 Forgot your password?

& CM5 Made Simple™

Warning: Admin activities use cookies and tracks vour IP address

Login billedet.



Administrations panel

Efter veloverstaet login falger administrations panelet.

~ Ad region Midtjylland - CMSF X

&« C | [ www.aaregionmidt.dk /crmsms/admin/index php?_sx_=1d8170b2 *",f" =

CMS Made Simple Administrations Panel - AA region Midtjylland

l:ME Ma“ﬂ Eil"l]IH Yelkommen: journalist

Indhold Mine indstillinger

CM5 # Forside Q E -ﬂ

Bogmeerker CMS
Héndtér bogmasrker
CMS
Hijaelp Undermenuzr: Farside, Yis siden, Log ud
,‘4 Forum
A ik Indhold
,(1 Forge
A re . Indhold
/ Her tilfgier og redigerer wiindhold.
,‘A Modul-hizelp ’ Undermenuer: Sider, Myvheder, Kalender

Mine indstillinger

Mine indstillinger
Her kan du indstille Forskeligs ting, der F&r adminstrations-delen til at Fungere pd den méde du dnsker,
ndermenuer; Min konto, Brugerindstilinger, H3ndtér bogmasrker

CMS Made Simple™ 1.10.3 "Hyacinthe"

Administrations panelet

Det er herfra at redigeringen af hjemmesiden tager sin begyndelse. Funktionerne pa siden er
opdelt i tre kategorier.

CMS: Indeholder blot tre links

Forside: Link til denne side, administrations panelet.
Vis siden: Link til forsiden af www.aaregionmidt.dk/cmsms
Log ud. Retur til Login siden.

Indhold: Det er her det spaendende begynder.

Sider: Herfra redigeres, tilfajes og slettes sider og menusystemet.
Nyheder: Herfra handteres nyheder.
Kalender: Herfra handteres kalender begivenheder.



Mine indstillinger: Bruger indstillinger.

Min konto: Rediger brugeroplysninger: navn, kodeord og e-mail-adresse
Brugerindstillinger: ~ Som navnet siger. Her er ikke grund til at aendre noget.
Handter bogmaerker: Tilfaj/fijern/rediger links i venstre kolonne.

Indhold/Sider

A4 region Midtjvlland - Sider %

1,

<« C' | [ www . aaregionmidt.dk fomsms/adminglistcontent. php?_sk_=1d3170b2

v

CMS Made Simple Administrations Panel - AA region Midtjylland
¥elkommen: journalist

| s Mine indstillinger

Trdhald » Sider Q E -g

MNuvaerende sider

L= L. L=
li Tilfginvt indhold | ™%, | ¥is alle undersektioner _4 | Skiul alle undersektioner aa Endre sidersekkefdlgen
- . Sl e

Page (Menutekst] Sidealias URL Sideskabelon Type Ejer Aktiv Standard Flyt [

1 Forside Forside aamidt-responsive  Indhold  admin w @9 v O,: £ \\"f r

2 Myidd ny-i-aa samidt-responsive  Indhold  admin w x WV A ol . Q\\f‘ f r

» 3 Find Ad-meder find-aa-moeder samidt-responsive  Indhold  admin w x WV A 0.: " “\\L’ I
» 4 Reqionen regionen aamidt-responsive Indhold  admin W 4 WV A | *t\:_ r
» 5 Dek Praktiske det-praktiske aamidt-responsive  Indhold  admin w x WV A Q: B \\L, N
6 JobiService job-i-service sarnide-responsive  Indhold  admin @' x VY A (o' E "-\\f_ f N

7 Kontakh kankakk aamidt-responsive  Indhold  admin w 4 WV A O,: £ \\"( f -

g Telefonliste telefonliste aamidt-responsive  Indhold  admin w x . [=ig e "bf_ H,} r

| RERP
% &8

- |= L= B
;* Tifginyt indhold | ™y | ¥is alle undersekkioner | _# | Skiul alle undersektioner | 4 Endre siderskkefglgen Valgte dele: Slet
. — el ——

& Tilbage kil menu

CMS Made Simple™  1.10.2 “"Hyacinthe"

Nuveerende sider (Undersektioner (undersider/undermenupunkter) er skjult)

Sider der er en oversigt over hjemmesidens nuveerende sider er samtidig en oversigt over
hjemmesidens menusystem.

Yderst til venstre er nogle bl pile ®, som angiver at der er undersektioner, de kan foldes ud, ved
at klikke pa den bla pil.

Man kan se en side som brugeren af hjemmesiden ser den ved at klikke pa o lup-ikonet. Siden
kan udvzelges til redigering ved at klikke pa % blyanten eller navnet i kolonnen Page. En ny side



L
kan tilfgjes med 9 indsaet nyt indhold. Hvis man er lidt doven, kan man ogsa kopiere en side

der ligner med - kopi ikonet og sa redigere den. Hvis man er lidt treet af en side eller hvis den

ikke skal vises lige nu, kan man i kolonnen Aktiv klikke pa +” den grenne vips, sa den skifter til
L

® ot rodt kryds. Hvis man bliver meget treet af en side kan den slettes helt med & papirkurven.

Siden, der er udnaevnt til forside med % i kolonnen Standard og sider, der har undersektioner

kan ikke slettes.

Placeringen af sider i menusystemet klares med de bla 4 op- og ¥ ned-pile i kolonnen Flyt.
Det er nemmest, at overskue, nar alle undersektioner vises. Nye sider bliver indsat som sidste
side, og ma evt. flyttes pa plads. Navnet, der vises som Menutekst er knyttet til siden og redigeres
her.

Indhold/Sider/Redigering fanebladet Start

© 0 Ad region Midtiylland - Redio *

& — C [ www .aaregic-)nm idt.dk /crmsms/admin/editcontent php?_sx_=76c5be39%content_id=158&page= =

=

| Start Indstilinger Se

Indholdstype:
Indhald |
Titel:
Py 1A,
Menutekst:
Ty 1A,
Overliggende side:
Ingen __'_]
Indhold*:

| Typografier  +  Afsnit +  Skriftbype »  Skriftstgrrelse -

v = LEQI AR T @

kontakte Aa-hotline pd tifr 7010 1224

aller send en mail til: kontakt@anonyrne-alkoholikere. dk

Huiz du vil vide mere orn at vzsre ny | A4 eller finde ud af huad vi kan gere for dig, 22 g8 ind p3 AA-danrarks
hiemmeside:

http:ffdkaa, dif

Sti: p

IV =13 wysTweva tilffra =
" ]




Skaermbilledet sider redigeres i indeholder gverst tre knapper og et ikon, fire felter med
oplysninger om siden og et redigeringsvindue, hvor selve teksten redigeres.

Knapperne:
Send: Gemmer indholdet i de 4 felter og i redigeringsvinduet og returnerer til Sider
Annuller:  Returner til Sider UDEN at gemme eendringer.
Aktiver:  Gemmer indholdet i de 4 felter og i redigeringsvinduet bliver pa denne side.
Luppen:  Viser siden, i nyt vindue, som den vil se ud for brugeren. (kun gemt indhold.)

Felterne:
Indholdstype: Alle sider er af typen Indhold
Titel: Samme som Menutekst.
Menutekst: Den tekst, der vises i menuen.

Overliggende side: Ingen, hvis siden ikke er en underside, ellers vaelges overliggende side.
Redigeringsvinduet:

Her redigeres sidens indhold. Hvis Sla WYSIWYG til/fra er vinget af, redigeres og vises teksten
naesten som brugeren ser den. WYSIWYG er en forkortelse af "What you see is what you get”
Hvad du ser, er hvad du far. Hvis Sla WYSIWYG til/fra ikke er vinget af vises de HTML koder
siden bestar af. | seerlige tilfaelde kan det vaere ngdvendigt, at redigere siden som HTML. Visse
undersider til FIND AA-MJDER redigeres bedst som HTML. Hvis du skal vide noget om HTML er
http://www.w3schools.com/html/ det helt rigtige sted at ga hen. Alt bliver forklaret fra grunden med
gor-det-selv eksempler.

| redigeringsvinduet brugers TinyMCE editoren med dens veerktgjslinjer til at redigere tekst,
indseette billeder, links tabeller mm. Hvordan det fungerer, kan ses i TinyMCE_Bruger_Guide.pdf

Indhold/Sider/Redigering fanebladet Indstillinger

| fanebladet Indstillinger er der en lang raekke indstillinger. Det er blot ganske fa af disse det er
nedvendigt, at beskaeftige sig med, nar der oprettes en ny side. Det er Sideskabelon og Sidealias

Felterne:
Side-URL normalt tom
Sideskabelon: aamidt-responsive — Veelges i drop-down listen
Vis i menu: Vinget af — Smart, hvis man vil se siden i menuen.
Aktiv: Vinget af — ellers vises siden ikke.
Benyt HTTPS: normalt tom
Kan caches: normalt vinget af.
Denne side er sogbar: normalt vinget af.
Mal: Ingen — Med den veerdi vises siden i den store indholdsrude.
Sidealias: Menutekst med sma bogstaver og mellemrum erstattet af -

(Eksempel Menutekst: Ny i AA Sidealias: ny-i-aa )



£4 A4 region Midtjvlland - Redic %

Redigér indhold

Start Indstillinger Se

Side URL:

[+

Aktiv:
v

4

|+

Mal:
Ingen

Sidealias:

ny-i-aa

« =2 C -Ij wwyy aaregionmidt.dk /omsms/adminfeditcontent php?_sx_=65082echb&content_id=15Rpage=

Specificer en URL (relativ i Forhold bl roden pd din hjemmeside) som er unik For denne side - F.eks: stiftiliminside, Denne url e kun anvendeli
nar pretty urls bliver brugt,

Sideskabelon:
aamidt-

¥is i menu:

Benyt HTTPS for denne side:

Kan cache's:

H]Temmesidens hastighed kan gges ved at lade 58 mange sider som muligh caches, Dette kan dog ikke bruges pd sider bvar indhaldet kan
zndres pé brugerens anmodning.

Denne side er sggbar:

Denne indstilling wiser om sidens indhaold skal kunne indexeres af hjemmesidens sagefunktion,

MEl bruges af Menu Manager bl at besterme Frvor nyve sider skal Sbnes, Mogls Menu kemplates ignorerer denne molighed.

alias bruges som et alkernativ til sidens id, £l identificere den enkelte side, Sidens alias skal wazre unik blandt alle sider p& hiemmesiden, Sidens
alias bruges som basis for den unikke url For siden,

Side specifik metadata:

g
]

responsive v

v

i = i

Felterne: (fortsat — disse felter er ikke vist pa billedet)

Side specifik metadata:
Smarty data ...:
Billede:
Billedeksempel.:
Beskrivelse:
Genvejstast:

Tab Indeks:
WYSIWYG ikke tilladt:
Ekstrasideegenskab 1-4:
Ejer:

Yderligere redaktorer:
Sidst eendret:

Sidst eendret af:

Knapper:

normalt tom

normalt tom

normalt — Ingen --.

normalt — Ingen --.

normalt tom

normalt tom.

normalt tom

normalt tom.

normalt tomme

brugernavn pa sidens ejer.

brugernavne pa dem, der ma redigere udover ejeren. - info
dato og klokkesleet for seneste aendring af siden. - info
brugernavn pa den, der senest har redigeret siden. - info

Samme som i fanebladet Start



Indhold/Sider/Redigering fanebladet Se

Her kan siden ses naesten som brugeren ser den, ogsa uden at aendringer er gemt.

Indhold/Nyheder fanebladet Artikler

&« C' | [O www aaregionmidt.dk /cmsms/admin/moduleinterface php?_sx_=02e31641&module =lews i =
Nyheder @ Modul-hizl
Artikler Kakegorier Felt definitioner
Filtre
Kategori:
General ¥ Wiz under kategorier:
Sortér pd:
Oprettelsesdato faldende v
Side granse:
25 T
T E——
# Tilf i artikel
Titel Oprettelsesdato Start dato Slut dato Kategori Status vaelg
v =
Testside 01117/14 17:45:27 01/17/14 17:45:27 07/19/14 17:45:27 General V \ &
Bakker de snawvendt | Aarhus 7 097615 08:55:49 General Qf \‘ TJ
[yt samarbejde | Herning 09(70/13 20031010 General W \‘ “,J
[Mu sker der noget med hismmesiden. 06f12/13 10:06:57 General Qf \‘ “,J
Mews Module Instaled 03f14/1Z2 12:00:04 zeneral W N “,j
;i Tilfai artikel Skift kategoriti:  General ¥ %
= el

Nyheder fanebladet Artikler

Nyhederne er placeret pa hjemmesidens forside. Artiklerne star under hinanden med overskrift,
og resume, og evt. en lille illustration. Under resuméet, findes et Laes mere link, der abner hele
artiklen.

Nyheder fanebladet Artikler er en oversigt over de artikler, der er oprettet.
@verst er ruden Filtre, hvor de artikler, der gnskes vist i listen nedenfor kan udveelges.

Felterne:
Kategori: General (den eneste kategori, der er defineret pt.)
Sorter pa: Oprettelsesdato, Udlabsdato, Titel eller Status faldende eller stigende.

Side graense: Maksimalt antal artikler der vises i listen ad gangen

Knappen:
Send. Gem indstillingerne i felterne.

Lige nu er denne udveelgelse af artikler ikke sa interessant; men nar der kommer mange artikler,
og hvis vi begynder at anvende nyhedskategorier, kan det blive interessant.



L=
En ny artikel kan tilfajes med i‘TiIf@j artikel. En eksisterende artikel kan udveelges til redigering
ved at klikke pa N blyanten eller navnet i kolonnen Titel.
En artikel har en oprettelsesdato og en Status, der kan veere Udgivet " den grenne vips eller

Kladde % angivet med et rgdt kryds. Der kan veere angivet en Start dato eller en Slut dato. Hvis
der er angivet en startdato vises artiklen fra denne dato forudsat at den har status Udgivet. Hvis
der er angivet en slutdato vises artiklen ikke mere efter denne dato, ellers vises artikler normalt
ikke efter 6 maneder. (Dette tidsrum kan eendres)

Artikler slettes normalt ikke de far blot lov til at udlgbe, eller status saettes evt. til kladde.

Hvis man alligevel af en eller anden grund har en artikel, der ikke skal udgives kan den slettes helt
)

med & papirkurven, eller ved at markere den i afkrydsningsfeltet i kolonnen Veelg, og sa klikke
pa knappen Slet valgte artikler. Veer forsigtig med at slette en artikel.

L
Klikkes der pa #Tilf@j artikel, eller pa N blyanten ender man pa redigeringssiden for nyheder:

0 Af region Midtiylland - Nyhe %

&« -l WWW.aaregic_)nmidt.dk,’cmsms,fadminfmoduleiﬁterface.php?mact=NeW5,m1_,editarticle,o&_sx_=e8d61Bae&ml_articlsﬁf\?- =
Nyheder @ Modu-hizlp

‘ Article

Preview

*Forfatter:
journalist

*Titel:

5a er der is til alle (Rubrik - overskrif

*K ategori:

General ¥
Resumeé:

b Nl R [E=== | Typografis = &Fsnit - Skrifttype + Skriftsterrelse -

B J U #|i= = | =i | | v & L 28Q J A |mF @
= (=N E P e

Skal wi til at zpize iz her i vinterkulden? Nej da.
Wi skal skrive nyhedsartikler,
&g opbyaningen af en nyhedsartikel kan sammenlignes med en i

Sti:p

¥ 215 wysTers tilffra

Qverste del af redigering af nyheder



0 Ad region Midtjylland - Myhe

&« c O Www.aaregic_)nmidt.dk,’cmsmsfadminfmoduleinterface.php?mact=NeW5,m1_,editarticle,O&_sx_=e8d613ae&m l_articlsﬁf\?; =
*Indhold:
b S e = = | Tvpografier = Afsnit +  Skrifttype +  Skriftstarrelse -
£= | v & L EQ F AW | F @

o |55 55 = [P o ¥

Her kornrmer s& resten af artilken der fortsller orn, at man nogen gange sammenligner en artikels dele med en
is. Rubrikken eller owerskriften er kirsebseret i toppen. Det ert ikke stort; rmen fir ts=nderne til at Igbe i vand,
Den skrives i feltet Titel, og fremtre=der med fed skrift,

Medenunder er underrubrikken, der uddyber overskriften, Det er syltetgjet og ngdderne lige under kirsebzret,
Den skrives i editorfeltet Resumé.

Til slut kornrmer =& resten af artiklen, bredteksten, der i detaljer fort=llar, hvad det hele handler om, Det er
vaflen og den is der deri. Den skrives i editorfeltet Indhold og vizes, nir der klikkes p3 Laes mere under

underrubrikken, Under feltet Indhold er et lille felt Ekstra. Stir der noget her vil det blive vist som sidste linie i
artiklen uanset, orm der er klikket pi Laas mere for at ze Indhold eller &)

Stiip
W) I3 wYSTWYG tlfra

Ekstra:
Dette er indholdet | Ekstra: feltet

URL:

Oprettelsesdato:
January Y| 17 ¥ | 2014 ¥ || 17 ¥ 45 ¥ |27 ¥

*Status:
Udgivet ¥

Benyt udlgbsdato:
&l

Start dato:
January Y| 17 ¥ | 2014 ¥|| 17 ¥ 45 ¥|| 2% ¥

Slut dato:
July ¥l 19 ¥ || 2014 ¥ || 17 ¥| 45 ® || 27 ¥

Nederste del af redigering af nyheder

Felterne:
Forfatter: Artiklens forfatter. Info
Titel: Artiklens rubrik ogsa kaldet overskrift

Kategori: General — bruges ikke pt.

Resume: Artiklens underrubrik. Editoren er TinyMCE

Indhold: Artiklens brgdtekst. Editoren er TinyMCE.

Ekstra: Nederste linje i artiklen. Normalt tom.

URL: Det vides pt. ikke hvad feltet kan. Normalt tom
Oprettelsesdato:  Som navnet siger — der er klokkesleet med i alle "datoer”
Status: Kladde eller Udgivet

Benyt udlobsdato: Afkrydses, hvis udlgbsdato benyttes.

Start dato: Som navnet siger — vises kun hvis udlgbsdato benyttes.
Slut dato: Som navnet siger — vises kun hvis udlgbsdato benyttes.



Knapper:
Samme som i Indhold/Sider/Redigering fanebladet Start.

Indhold/Nyheder fanebladene Kategorier og Felt definitioner

Ud over fanebladet Artikler findes to andre Kategorier og Felt definitioner ingen af dem anvendes i
gjeblikket; men det kan eendre sig, nar vi far erfaring med Nyheder.

Pa samme made kan nyhedsskabeonen aendres, sa artikler fremtreeder pa en anden made, hvis
der bliver behov for det. Det ma tiden vise.

Indhold/Kalender
&« C | [ www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin/moduleinterface php?_sx_=65082ech&module =CGCalendar v =
Madul-izeln
% Kalender @ todine
‘ Haendelser Kategorier EBrugerdefinerede felter
Filter:
Filtrér pd:

¥is kun haendelser i

Alle kategarier ¥

¥is under-haendelser f&kan medfore meget fang visning}
Ma ¥

Id Titel Start dato Slut dato Gentages Gentag indtil Overhandelser

; ; G

3 Mgde om ny hiemmeside. 10f26013 nfa S 8
TRt
L)

2 Afkonventiskive 11/09(13 nfa N 8
B
i Regionsmgde i Skiern 11130013 09:30:00 1130013 13:30:00 nja A Tﬂ
Tt

% Tilfgi heendelse  » # Imporkér heendelser

# Tilbage kil menu

Kalender fanebladet Haendelser

Kalenderen vises i hgjre kolonne pa hjemmesidens sider. De enkelte begivenheder star under
hinanden med tre linjer Titel, Fra dato og Oversigt samt et mere>> link der, kan vise detaljer om
begivenheden i sidens midterfelt. Detaljevisningen afsluttes med et Tilbage link. Begivenhederne i
kalenderen er vist med den fgrst forekommende gverst. En begivenhed vises i kalenderen til den
har fundet sted.

Kalender fanebladet Haendelser er en oversigt over de kalenderbegivenheder, der er oprettet.



@verst er ruden Filtre, hvor de begivenheder, der gnskes vist i listen nedenfor kan udveelges.

Felterne:
Filtrer pa: Fritekstsggning i kolonnen Titel.
Vis kun haendelser i:  Veelg imellem Alle kategorier, Arrangementer eller Mader.
Vis under-haendelser: No, Anvendes ikke i gjeblikket.

Knapperne:
Kor: Udveelger de begivenheder, der opfylder kriterierne til listen.
Filter conflicting events: Sletter samtidige begivenheder. Bruges IKKE.

Som standard vises blot alle begivenheder i listen.

L
En ny begivenhed kan tilfgjes med E]‘Tilfgj haendelse. En eksisterende begivenhed kan

udveaelges til redigering ved at klikke pa AY blyanten eller navnet i kolonnen Titel.

En begivenhed har en Start dato, som ogsa kan indeholde et klokkeslaet, og som er den dag
begivenheden starter og som er det tidspunkt, hvor begivenheden ikke laengere vises i
kalenderen, hvis der da ikke er angivet Slut dato, som da er det tidspunkt, hvor begivenheden
ikke leengere vises. Begivenheder slettes normalt ikke de far blot lov til at udlgbe.

Hvis man alligevel af en eller anden grund gnsker at slette en begivenhed, kan den slettes helt
=2
med < papirkurven, eller ved at markere den i afkrydsningsfeltet i kolonnen Vaelg, og sa klikke

pa knappen Slet markerede haendelser.

Nederst i billedet er der endnu et ikon “* Importer haendelser, der giver mulighed for at importere
nyheder som CSV formaterede ASCII filer. Naeppe noget vi far brug for

L
Klikkes der pa ¥ Tilfgj artikel, eller pa AY blyanten ender man pé redigeringssiden for
begivenheder:

-4 Ab region Midtyvlland - Kaler %

&« C | [ www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin/moduleinterface php?mact=CGCalendar,mi_admin_add_event,0&_sx_=el18%b-1r =

man| O Modul-hizel
HH Kalender i

Handelse

Dwner:
journalist

Fra dato:

February ¥ 01 ¥ 2014 ¥ alDay:
@ 09 v 30 v

Til dato:

s Angiv en alternativ slut dako?
February Y 01 v 2014 ¥

@ 13 || 00 *

Gentages:
MNej v
Titel:

Regionsmede | Aarhus

Oversigh:

Ciet BI& Sted, Jagergardsgade 24, 8000 Aarhus C

Qverste del af redigering af begivenheder.



0 Ad region Midtiylland - Kaler %

& e Wl WWW.aaregionmidt.dk,’cmsms,fadminfmoduleiﬁterface.php?mact=CGCalendar,m1_,admin_add_event,o&_sx_=e189bfS,”\?- =
Detaljer:
bl E | = = = = | Typowrsfier  ~ Format + Shriftbype * Skriftstgrrelse -
B 7 U s |iS = |E £ | | v & L EQ SN AR F @
B IEE |33

Se mere her

St
#1518 STy tilffra

Kategorier:
L Arrangemmenter
| General

1 pgder
Nederste del af redigering af begivenheder.
Felterne:
Forfatter: Begivenhedens forfatter. Info
Fra dato: Begivenhedens start, visningens slut, hvis ikke Til dato benyttes.
Til dato: Begivenhedens slut, visningens slut,
Gentages: Vaelg imellem Nej, Dagligt, Ugentligt, Manedligt eller Arligt. Normalt Nej
Titel: Begivenhedens overskrift. (vises som linje 1)
Oversigt: Flere oplysninger om begivenheden (vises som linje 3)
Detaljer: Begivenhedens brgdtekst. (vises i midterfeltet) Editoren er TinyMCE.
Kategori: Veelg imellem Arrangementer eller Moder
Knapper:
Tilfoj: Opdaterer. Vises kun ved redigering af eksisterende begivenheder.
Opdater : Tilfgjer. Vises kun ved redigering af nye begivenheder
Afbryd: Afslutter uden at gemme andringer.

Ud over fanebladet Haendelser findes to andre Kategorier og Brugerdefinerede felter
ingen af dem anvendes i gjeblikket. Formateringen af visningen af begivenheder er
endnu ikke helt pa plads.



Indhold/Billedhandtering

0 A4 region Midkjvlland - Billed! %

« - C DWWW.aaregic_)nmidt.dk,’cmsms,fadmin;’imageﬂ|es.php?_s><_=bfb09931 S,”\? =

CMS Made Simple Administrations Panel - AA region Midtjylland
¥elkommen: journalist

oy I - I

| M5 Indhold Mine indstillinger

Indhald + Eilledh&ndtering Q E ia

Billed hdndtering

?—'9‘
Do as2E0 © 7 2E0xkAT1 D 248x203 © 7 184136 © 7 9BOx185
L/ 2000

Upload fil:
i Waslg fil iDerer ikke walgt nogen fil W

oo

CMS Made Simple™  1.10.3 "Hyacinthe"

Opret ny mappe:

Indhold/billedhandtering

Under menupunktet Indhold/Billedhandtering vises en oversigt over, hvilke billeder, der er til
radighed pa serveren til at seette ind pa siderne. Der er mulighed for, at Uploade nye billeder. Det
vil sige at sende billeder der ligger pa computeren op pa serveren. Endvidere er det muligt, oprette
undermapper samt at redigere og slette allerede uploadede billeder.

Uploade et billede
For at uploade et billede fra computeren klik pa Vaelg fil knappen, og udvaelg billedet og klik pa

Abn-knappen:

Abn B
Sogi [ ea
crashedtrain.jpg dlas.jpg
w
|
underconstruction.jpg aal.jpg -
Filnavr: [globaling = Abn
Filtype: |4l files I Anruler
I~ Abr som skrivebeskyttet




Filnavnet star nu i Upload fil: boksen

Upload Fil:

Vaalg fil | global jog W

Tilbage er der blot at klikke pa Ok knappen, og billedet uploades:

0 AR region Midtiylland - Billed! %

« - C Dwww.aaregic_)nmidt.dk,’cmsms,fadmin;’imageﬂ|es.php?_5><_=bfb09931 o =

Billed hdndtering

L7 152<1800 L 7 2B0x371 L 7 24Bx203 L 7 184x136 L 7 400x299

A :

T 960185 £ 7 200x40

Upload ﬁl:__
I Waelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Opret ny mappe:

CMS Made Simple™ 1.10.3 "Hyacinthe"

Billedhantering med uploadet billede.

Nu er billedet fra den netop overstdede demonstration mod global opvarmning klar til at bruge.
Starrelsen 400x299 pixels maske lidt for stor for en lille illustration det kan der gares noget ved, se
afsnittet Billedredigering.

Oprette en ny mappe til billeder.

Skriv mappenavnet og klik pa Opret knappen.

NB: Brug kun bogstaver og tal samt bindestreg - og understregning _ i mappenavnet.

Den ny mappe viser sig som et mappeikon blandt billederne. Mappen abnes, nar der klikkes pa
den, og der kan uploades billeder til den.

Der anvendes ikke undermapper til billeder i gjeblikket.

Sletning af billeder.

Under hvert billede er en = papirkurv. Med den kan billeder slettes helt. Der kommer dog en
dialogboks, hvor der spgrges Delete file? Svares der OK er billedet slettet, mens Annuller afbryder
sletningen.

Veer forsigtig Slet KUN billeder du selv har uploadet, og som ingen andre bruger.



Billedredigering.
Under billederne ses en lille blyant < . Klik pa den og billedet er klar til at blive redigeret:

B veow.aaregionmidt. dkjfcmsms/libfflemanager (TriageManager feditar, phpFim lobal. jpg — Google Chrome — | 1=l %

[ www aaregionmidt.dk/crmsms/lib/filemanager /1 magehanager feditor php?img=%2Fgloba

Measure

|

IMarker

Save

Beskeaering:
Klik pa Crop for at beskeere billedet. Brug musen til at markere beskaeringen, klik pa ¥ den

grenne vips for at udfgre beskaeringen. Eller pa % for at fortryde.

areqionmidt, dkfcmsmsylibfFilemanager/ImageManagerfeditor, phpimg=%2Fglobal. jpg — Google Chrome — 1=l x

[ www aaregionmidt.dk /emsms/lib/filermanager [imageManager feditor php fimg=%2Fgloba

B Statxiioo Startvifioo  widthi a0 Heiht:jiso s ()

Resize
foan
Raotate

&

Measure

L]

IMarker

Save




/Endre billedets storrelse:

De fleste computerskeerme til stationsere computerskaerme har en oplasning fra omkring
1024x768 pixels til omkring det dobbelte. Forholdet imellem hgjde og bredde kan variere lidt.
Skeerme til smartphones har oftest en lavere oplgsning end stationaere computerskaerme.

Et billede der skal vises pa en skaerm pa 1024x768 pixels og som skal fylde hele skaermen kan
altsa ngjes med at vaere 1024x768 pixels. Hvis det blot skal fylde en lille del af skeermen kan det
veere tilsvarende mindre, da det er skaermen, der saetter begraensningen for oplgsningen.

Billeder specielt fotos vi selv tager, har oftest langt starre oplgsning end de ca. 0,8M pixels i
eksemplet ovenfor 5 eller 10M pixels eller mere er almindeligt. Det vi far ud af at bruge billeder pa
10M pixels pa internettet, er ikke bedre oplasning pa skaermen. Det er traening i tdlmodighed med
ventetid, ventetid og atter ventetid. Den store oplasning kommer til sin ret pa tryk og fotopapir;
men ikke her pa en skaerm, der er det bedre, at aendre billedets starrelse til en mindre oplasning,
der passer bedre til skaermen. Klik pa Resize for at eendre starrelsen af billedet.

— ; o T T e g G SR e T g =l x
B v asregionmidt. difcmsms libffilemanager fimageManagerfeditor. php?img="%2Fglobal.jpg — Google Chrome | = e

[ www aaregionmidt.dk cmsms/libfilemanager imagetanager feditor php?img=%2Fgloba

Width:FDU @ Height: Z99 [#| Constrain Proportions " @

Image Editor |

Resize

Ro.i:;te
&

Measure

o

Marker

Save

Indtast en ny bredde eller hgjde i feltet Width eller Height eller tag fat i en af de 8 firkanter i kanten
af billedet for at eendre starrelsen. Med en vips i afkrydsningsfeltet Constrain Proportions bevares

forholdet mellem hgjde og bredde, uden kan billedet traeekkes og trykkes. Klik pa ¥ den grenne

vips for at udfere starrelsesaendringen. Eller klik pa @ for at fortryde.

Bemeerk: AEndring af billedstorrelsen er en mere grundleeggende aendring af billedet end den
endring af billedvisning, der foretages i f. eks TinyMCE editoren under indseettelse af billeder.



Vende og dreje billedet:
Med Rotate kan billedet vendes og drejes. Der kan i Flip Image veelges imellem at spejle billedet i

den vandrette eller lodrette akse, og i Rotate Image kan billedet drejes 180 grader eller 90 grader
med eller mod uret. Klik pa + den grenne vips for at udfgre starrelsesaendringen. Eller klik pa

%) for at fortryde.
ezFglobal. jpg — Google Chrome — | [=] %

B v, saregionmidt, dkfcmsms b ffilemanager Imagefanager feditor. phpfimg=

| B Www.aaregionmidt.dk,.’cmsms,flib[ﬂIemanag_e_r,’lmageManager[editor.php?img=%2Fg@a.:

| Rotate Image 7 | -°-n9|8:| - @

b iFIip Image A i

Resize

sy

Rotate

&

Measure

!

Marker

Save

#=2Fglobal. jpg — Google Chrome — | [=] %

B v, aaregionmidt . dk/csms/lib filemanager/ImageManager e dibor . php?ime

0 Www.aaregionmidt.dk,.’cmsms,flib[ﬂIemanag_e_r,’lmageManager[editor.php?img=%2Fg@a.:

| Rotate Image 7 | -°-n9|8:| - @

= |Flip virtical ¥ |

Resize

sy

Rotate

&

Measure

!

Marker

Save

Billedet spejlet i sin lodrette akse (Flip Vertical)



Opmaling i billedet:

Med Measure kan elementer i billedet opmales. Klik pa et punkt i billedet, og punktet markeres
med et kryds. X: angiver den vandrette afstand til billedets gverste venstre hjgrne Y: angiver den
lodrette afstand til gverste venstre hjorne.

B v aaregionmidt. dkjermsms/libfilemanager (ImageManager feditor. phpfimo="%2Falobal. jpg — Google Chrome = =

0 www aaregionmidt.dk/cmsms/lib/filemanager/ImageManager /editor php?img="%2Fgloba
& widsx ¥: 100px W Op H: Opie Ai-35.61  Dilpx

Measure

]

IMarker

Save

Ved at holde musetasten nede og beveege musen dannes en streg ud fra krydset og nar
musetasten slippes, afsaettes endnu et kryds i den anden ende af stregen. W: og H: og A: og D:
far nu veerdier

W angiver den vandrette afstand i pixels imellem de to krydser, En positiv veerdi angiver, at kryds
nr. 2 ligger til hgjre for kryds 1. H angiver den lodrette afstand i pixels. En positiv vaerdi angiver, at
kryds 2 ligger under kryds 1.

A angiver vinklen af linjen imellem de to krydser i forhold til den positive X: akse. D: angiver
leengden af linjen i pixels.

Markor:
Med Marker kan farven pa ovenneaevnte krydser og linjer samt farven pa linjer, der angiver
beskeeringer billedkanter mm. skiftes imellem sort og hvid.



Gem det redigerede billede:

Med Save kan det redigerede billede gemmes pa serveren som et nyt billede.

| det aktuelle tilfaelde er billedstarrelsen pa global.jpg eendret fra 400x299 til 150x112 pixels

| feltet Filename:kan det foreslaede filnavn til det nye billede ses. Som standard er det det gamle
filnavn + _1 NB: Der er INGEN kontrol pa, om det nye _1 filnavn findes i forvejen!

| drop down listen Image Format kan der veelges imellem formaterne JPEG High, JPEG Medium,
JPEG Low, PNG og GIF. Hvis der ikke vaelges et format beholdes det oprindelige format.

En viser pa den gule streg under Filename: feltet angiver kvaliteten af det valgte filformat.

P — ___ _ _ _ _ __ —
B www.aareqionmidt. dkfcmsms)libffilemanageriImageManager feditor. phpfimg=%:2Fglabal. ipg — Goagle Chrame == | X

[ www aaregionmidt.dk /cmsms/lib/filemanager /imagetManager feditor php?img=%2Fglob:

Az ' [ | Qualty:
lerarie: Jglabal_1.ing Image Format ¥ | Quality: (>

Resize
.ﬁ;
Rotate

&

Measure

m

Matker

Save

Klik pa ¥ den grenne vips for at gemme billedet. Eller klik pa Q@ for at fortryde.



Indhold/Fil-handtering

| gjeblikket anvendes Fil-handtering kun til en ting nemlig upload af pdf-filer.
Kun proceduren for upload af filer i pdf-mappen er beskrevet.

1 A# region Midtyland - Fil-he %

€ 2> C 0 WWW.aaregi%idt.dkg’cr_ﬂ5msfadﬁmﬁmodu@nterface?php?mact_=FiIeManag( ﬂ?_ =
Fil-h&ndtering €@ Modubhizln
‘ Fil-visning Uplaad filer

MNuvasrende sti: /uploads
Opret ny mappe:

Filna¥n+ Fil-info  Ejer Rettigheder Sterrelse Dako Handlinger L]
w images Mj& R re| >

‘{@ NCleanBlue Nia R re|
@ narey nE R el
@ pdf Nig R re]
@ PixelGreen MNj& R re]

“l index.html N R 27 butes ??g‘l‘fég el f X [

27 bytes i 1 fil og 5 undermapper

3O X

Kopiér de valgte filer v /uploads/images/ B

« Tilhage kil menu

Fil-handtering. (Viser mappen /uploads )

Klik pa pdf i kolonnen Filnavn+, for at skifte til mappen /uploads/pdf

% AA region Midtjylland - Filhe %

& =2 C DWww.aaregicﬁidt.dk,’cr_n5mS/adan/modugnterface._php?mact_zFiIeManager,ml_Eef_a ‘\T’,l_?- =

Fil-¥isning Upload filer

Nuvaerende sti: fuploads/ pdf

Oprek ny mappe:

Filna¥n+ Fil-infe Ejer Rettigheder Sterrelse Dato Handlinger = -
E;[.? ”
X i e e s o UL o g x O
ﬁj % g;;-nsmoede Skiern Bilagl til punk: 9.pdf tjm S50 iéf%g!ég e & X =
ﬁ_—l gglg:elc;;nsmoede Skiern Bilagz £l punkk 9.pdf Mt B = iygg!ég el & X =
L. 2n13-11- E R 11177113 . PR

Fil-handtering. (Viser mappen /uploads/pdf )

Klik sa pa fanebladet Upload filer.



4 A region Midtjylland - FikhE %

€ - C [ www.aaregionmidt.dk/cmsms/admin/moduleinterface php?mact=FileManager,m1_,defa v¢

| Fil-wisning ‘ Upload filer

Upload'er filer til: /uploads/ pdf

File nr.1
|

Waelg fil | Der er ikke walgt nogen fil @ Forsgg udpakning efter upload (kun tgz og de Fleste zip-filer)?

2

Yaalg fil | Der er ikke valgt nogen fil @ Forsgg udpakning efter upload (kun tgz og de fleste zip-filer)?

“aelg fil |Der er ikke walgt nogen fil

4

3

File nr.
File nr.3

Farseg udpakning efter upload (kun tgz og de fleste zip-filar)?
File nr.

= Forsgg udpakning efter upload (kun tgz og de flaste zip-filer)?

‘

Yaaly ﬂl_ Der er ikke vwalgt nogen fil

File nr.5

Yaalg fil |Der er ikke valgt nogen fil

B

Faorseg udpakning efter upload (kun tgz og de fleste zip-filer)?

# Tilbage kil meny

Upload filer /uploads/pdf

Kontroller, at der star Upload’er filer til: /uploads/pdf lige over rammen hvor der veelges filer.

Klik sa pa Vaelg fil knappen og vaelg en pdf-fil fra computeren og klik pa Abn-knappen:

Abn HE
Sogi |E:|aa_|:-df j (¢ B5 R

E 2014-02-01_Regionsmoede_Aarhus_Budget_2014,pdf

: _Regionsmoede_&arhus_Dagsorden, pdf

E 2014-02-01_Regionsmoede_fAarhus_Rapport_Formand. pdf
E 2014-02-01_Regionsmoede_Aarhus_Rapport_Hjemmeside, pdf
ﬁ 2014-02-01_Regionsmoede_Aarhus_Rapport_H3R.pdf

E 2014-02-01_Regionsmoede_Aarhus_Rapport_LIv.pdf

E 2014-02-01_Reagionsmoede_Aarhus_Rapport_Sekretaer.pdf
E 2014-02-01_Regionsmoede_Aarhus_Regnskab_2013.pdf

Filhawn: |2D'I 4-D2-D'I_Hegionsmnede_.&arhus_Dagsordm;l Ebn

Filtype: | &l fler -] Anruller |

I Abn som skrivebeskyttet

A




Filnavnet star nu i File nr.1: boksen

File nr.1
Yazlg fil | 2014-02-01_Re.. agsarden. pdf Forsag udpakning efter upload (kun taz og de Fleste zip-filer)?

Tilbage er der blot at gentage processen, hvis der er flere filer der skal uploades. | alt 5 filer kan
uploades ad gangen. Klik sa pa OK og filerne uploades.

Der returneres til filhandteringsbilledet, der viser mappen /uploads/pdf, hvor de nyoploadede pdf-
filer kan ses (nederst pa listen).

Skal flere end 5 filer uploades gentages processen ved at veelge fanebladet Upload filer



